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1. Vision General

Para acceder al sistema de bodega, debera ingresar con su nombre de usuario y
contrasefia, posteriormente entrard a la pantalla principal, donde se describe cada
item en las siguientes imagenes.

Ingreso al Sistema
stgsy
Qlt" .

éﬁmﬂhco

Mombre de SUSN 1

= Su nombre
usuario de usuario
Contrasena 2
seeseee Su contrasena

Ingresar 3

Clic para ingresar

Vista Principal

St . g Cambiar Apariencia
del Sistema Tema: Ul Lightness - # Imicio = # Salir
i
Ir a la pantalla de Cerrar la sesidn
. Bienvenida en el sistema
» Inicio

Crear solicitud
* Bodega de Materiales

® Solicitar Materiales

* Devolucion de Materiales Crear devolucion
de Materiales

» Cambiar Contrasena Cambiar |
ambiar la

Contrasefia



2. Solicitud de Materiales

2.1 Anadir nueva Solicitud
Le permite crear una nueva solicitud de materiales a bodega.

1- Menu izquierdo solicitar Materiales
2- Pinchar ‘+’ para agregar una nueva solicitud
3- Pinchar ‘+’ Agregar Bienes

stgs

v Inicio

O Pedido del mes

* Bodega

Solicitar Materiales
e DevolUcion de Materiales

H® + Usuario Centro
» Cambiar Contraseia I ] I—
= 1 Informé&tica
15
[ i & Imprimir B Duplicar «* Envia 3
<
OnE
2
4- Seleccionar materiales que quiera
5- Pinchar agregar
—
Buscar Por: —
Cadigo
I | Bdsqueda automatica
| Mombre
I Buscar |
!
[l Nombre = Cddigo
T ADHESIWO EN EARRA 4
[ = R LCOMO ANCHO
Vo ARCHIMADOR LOMO ANGOETO

<]

AROMATIZADOR VEHICULD

¥  BAMDEJSA EMTRADAS Y SALIDS

I ; :

T BAMDERITA TAPE ANCHA &80

[T BASE TACO CALENDARIO.

T BASURERD COM TAPA DE WAIVEM BARO 1353

[T BLOCK BORRADOR CARTA 1482

T BLOCK BORRADOR OFICIO 1486 —
| | _>|_I
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5 Cancelar
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6- Ingresar cantidad que necesita de cada uno de los materiales, debe pinchar el
campo cantidad como se indica en la siguiente imagen, el numero debe ser
mayor a cero

N Usuario Centro Costo Estado Tipo Comentario
||
-1 #hazaly Sorava Rivas Bravo Informatica Mo Enviada
Blen
ARCHIWADOR, LOWO ANGOSTO
LADOR VEHICULO
L
BANDE M ENTRADA 7 S4LIDA
|
mermie B Dupiicar « Emdar 4 Agregar Blens P&
4
Pagina 1 | de 1 0 x L

2.2 Enviar Solicitud de Materiales

Una vez ingresado los materiales y la cantidad solicitada para cada uno, debe enviar
esta solicitud a bodega, para que sea aprobada y posteriormente despachada.

1- Pinchar el botdn enviar como aparece en la siguiente imagen

H* Usuario Cantro Costo Estado Tipo Comentario
= = r
-1 Magaly Soraya Rivas Bravo Informatica Po Enwiada 10412
Bien Cantidad
ARCHIVADOR, LOMO ANGOETO 5
, | AROMATIZADOR VEHICULO 3
BAMDE M ENTRADA v SALIDA 1 ,1—
l
mermir & Dug @m--_ﬂ Blens P&
4
Paginaft |de 1 0> i

Una vez aprobada su solicitud desde bodega, llegara un correo avisando que su
solicitud ha sido aprobada.



2.3 Imprimir Solicitud de Materiales

Crea un informe de la solicitud de materiales realizada y el detalle de esta.

1- Pinchar botén imprimir

H* Usuario Centro Costo Estado lipo Comentario
= .1} [
- 1 Mazaly Soraya Rivas Bravo Informatica Mo Enwiada 10442
Bien Cantidad
ARCHIADIOR, LMD ARGOETO g
. ) ZADOR VEHICULD 2
BAMDE M ENTRADA 7 SALIDA ’—1
|
wl-.. ar o Erdar 4 Adgregar Blenes P&
4]
1 Piginafi |de 1 0= W
Se crea un informe en formato PDF, como aparece en la siguiente imagen.
tgs s
S gn:u* Sistema de Bodega
[ ]
Solicitud de Materiales
N° de Solicitud: 1. Usnario:
Centro Costo: Informatica. Estado: No Enviada.
Bien Cadigo Cantidad Cantidad Aprobada
ARCHIVADOR LOMO 1505 5 0
ANGOSTO
AROMATIZADOR 1349 2 0
VEHICULO
BANDEJA ENTRADAY  |1483 1 0
SALIDA

Recibo Conforme



2.4 Eliminar Solicitud de Materiales

Se elimina una solicitud de materiales, siempre y cuando

bodega. Enviada esta no podrd ser eliminada.

1- Seleccionar la fila de la solicitud

2- Pinchar botdn eliminar ( icono tarro de basura)

esta no haya sido enviada a

Comentario Modificada

[ Usuaria Centro Costa Estado Tipo
— | I =il -] I
=+
G:ji Informatica Mo Erviada 1071272012 T 45
T Cantidad cant. Aprob
ARCHIVADIOR LOWO ANGOSTO 1 5 0
AROMATIZADOR VEHICULD
BANDEJA ENTRADA ¥ SALIDA 0
|
a & Imprimir & Duplicar « Enviar 4 Agregar Bisnes Fagina p
4 I |
Pagnafi de 1 e [ do 1-10e 1

(®)2



3. Devolucion de Materiales

3.1 Agregar Registro de devolucion y ailadir materiales a la devolucidn
Le permite crear una devoluciéon de materiales a bodega.

1- Menu lzquierdo en Solicitar Materiales
2- Pinchar ‘+’ para agregar una nueva devolucién de materiales

Aparecera una ventana, como se ejemplifica en la siguiente imagen.

Bodega F]I BODEGA GORE - I

Comentario N -I:Ufmms que entregaron no son G
icitados,

1

Cancelar

Campos marcados con (7] son obligatorios

1- Ingresar comentario acerca de la devolucién de los productos
2- Pinchar el botén guardar



Después de agregar la devolucién de materiales, deberd ingresar los materiales que ha

recibido, pero no coincide con su pedido.
1- Pinchar Botén Agregar Bienes

stgs:

SANTIAGO

+ Inicio
H® + Bodega Usuario
~ Bodega
¢ Solicitar Materiales I
¢ Devolucidn de Materiales - | BODEGA GORE
Bien
» Cambiar Contraseiia " 3¢ & mprmr «Env 1 pégina |
|
+ S @ @ Péginarde1

Se abrird una ventana como la que aparece en la siguiente imagen. Deberd hacer lo

siguiente.

1- Seleccionar los mismos productos que ha recibido.
2- Pinchar el botdn Agregar

|»

Buscar Por:

Cadigo

I— " Bisqueda automatica

Hombre

I Buscar |
[ Mombre * Cédigo
[T ADHESIWO EM BARRA 1 1484 -
T ARCHIVADQR 1504

ARCHIADOR LOKMO ANGOSTO
AROMATIZADOR VEHICULO

BANDERITA TAPE 1503

-
[T BANDERITA TAPE AMCHA &80 1436
[T BASE TACO CALENDARIO. 1439
[T BASURERD COM TAPA DE WalWEN BARO 1363
T BLOCK EORRADOR CARTA 1482
[T BLOCK BORRADOR OFICIO 1486 =
< | _’l—l

Paginafr [ded = = jinstrando 1 - 50 de ZI

2 Cancelar
A



3.2 Enviar devolucion de Materiales

Después de agregar los productos recibidos, debera ingresar la cantidad que recibid,
para posteriormente enviar la devolucién a bodega.

1- Pinchar en la columna cantidad e ingresar el numero para cada producto

2- Ingresada la cantidad para cada producto, debera enviar la devolucidon a
bodega para que sea aprobada

H® Bodega Usuario Estado Comentario Adm Modifi

-1 BODEGH GORE o Enwiada A2/201Z2 10:36:

Bien
ARCHIVADOR, LOMO ANGOSTD 1
AROMATIZADOR VEHICULO
BAMDEJA ENTRADA ¥ SALIDA

4

ImDrim@ aeresar Bienes paginafp  de 1
4]
2 Paginap | de 1 0 Mostrando

10



3.3 Imprimir Devolucion de Materiales

Le permitira sacar un informe en formato PDF, de los detalles de la devolucién

1- Pinchar botén imprimir

H® - Bodega

- 1 BODEGA GORE

ARCHIWADOR LOMO ARGOSTO
ARDMATIZADOR VEHICULD
BAMDE 14 EMTRAD S v SALICH
1

() @@ Erviar <+ &gregar Bienes
<]

+,,;~*7|'jL§‘-'1

Se crea un informe en PDF, como aparece en la siguiente imagen

Stgﬁ;:f Sistema de Bodega
Devolucion de Bienes de Consumo

Bodega: BODEGA GORE.

Estado: Pendiente Recepcion.
Fecha: 11/12/2012 10:35:46.

Bien Cadiga Cantidad Cantidad Recepcionada
ARCHIVADOR LOMOQ 1505 2

ANGOSTO

AROMATIZADOR 1349 1

VEHICULO

BANDEJA ENTRADA Y 1483 2
SALIDA

11



3.4 Eliminar Devolucion de Materiales

Se elimina una devolucion de materiales, siempre y cuando esta no haya sido enviada
a bodega. Enviada esta no podra ser eliminada.

1- Seleccionar la fila de la devolucién
2- Pinchar botdn eliminar ( tarro de basura)

H® Bodega Usuario Estado
[ [ ] |
C BODEGA GORE Mo Enviada
ien

. 1

T @ & Imprimir « Enwiar 4 dgregar Bienes Pagina F ded
+ 1 2 BODEGA GORE | Pendiente Recepcion
4]
+ Sl@lle Paginafi |de 1 o

12



4. Informe de solicitudes de materiales realizadas

Le permitira realizar informes en formatos PDF, acerca de sus pedidos, filtrados por
periodos, desde y hasta una fecha indicada.

1- Seleccione en el menu izquierdo Informe de Solicitudes

2- Seleccione la fecha de inicio donde empezara a buscar solicitudes

3- Seleccione la fecha final hasta donde buscara solicitudes

4- Seleccione los campos que quiera para formar los detalles de las solicitudes
5- Pinche botén Generar PDF para crear el informe

r—Infarme Salicitudes

Inicio
2 Fecha Inicio: pgﬂg,rzmg __/A’
Bodega 3 echa Término: I11;12f2012

N=:

Informe de Solicitudes 1 Nombre Usuario:
Tipo:

Cambiar Contrasena Fecha de Envio:
4 Fecha de Aprobacién:

Fecha de Despacho:
echa de Devolucion:
Estado:

ARARIIZAAX

Generar PDF 5

Aparecera el informe como el que se ejemplifica en la siguiente imagen.

Stgss

Sistema de Bodega
Informe de Solicitudes

Centro de Costo: Informiitica.

nNe Nombre Tipo Fecha de Fecha de Fecha de Fecha de Estado
Usuario Envio Aprobacién  (Despacho Devaluciin
I Pedido del 1/A22012 |- - - Pendiente
mes 12:20:40 Aprobacidn

Bien Cantidad Cantidad Aprobada

ARCHIVADOR LOMQ ANGOSTO 5

AROMATIZADOR VEHICULO 2

BANDEJA ENTRADA Y SALIDA I

13



